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Unidad Administrativa: Unidad administrativa   

Nombre Del Responsable: Mtra. María Fernanda Acosta Delgado / Roberto Lizandro Pool Fuentes 

Ejercicio Fiscal: 2024 

Domicilio: Avenida Adolfo Ruiz Cortines Numero 18 A Por Prolongación De La Calle 51, En El Área Ah Kim Pech. Local F, Del 

Primer Piso, Del Edificio “10”. 

Teléfono: 9816884983 

Correo Electrónico: mfacosta@saecampeche.org 

 

GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DE TRAMITE  

No. Sección  Serie Descripción  Tipo de 
Archivo 

Fechas Volumen Ubicación Física 

Clave  Nombre  Clave  Nombre  T C H 

1 01UA UNIDAD 
ADMINISTRATIVA   

SD01 OFICIOS Oficios enviados x   Enero - 
diciembre  

 

 Avenida Adolfo Ruiz 
Cortínez, número 18 
“A”, por 
prolongación de la 
calle 51, en el área 
Ah Kim Pech, local F, 
del primer piso, del 
Edificio “10”, Código 
Postal 24010, en 
San Francisco de 
Campeche, 
Campeche. 

2 01UA UNIDAD 
ADMINISTRATIVA   

SD02 OFICIOS  Oficios recibidos x   Enero – 
diciembre  

 

 Avenida Adolfo Ruiz 
Cortínez, número 18 
“A”, por 
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prolongación de la 
calle 51, en el área 
Ah Kim Pech, local F, 
del primer piso, del 
Edificio “10”, Código 
Postal 24010, en 
San Francisco de 
Campeche, 
Campeche. 

3 01UA UNIDAD 
ADMINISTRATIVA   

SD03 OFICIOS Oficio de autorización 
 
 

x   enero   Avenida Adolfo Ruiz 
Cortínez, número 18 
“A”, por 
prolongación de la 
calle 51, en el área 
Ah Kim Pech, local F, 
del primer piso, del 
Edificio “10”, Código 
Postal 24010, en 
San Francisco de 
Campeche, 
Campeche. 

4 01UA UNIDAD 
ADMINISTRATIVA   

SD04 OFICIOS Oficio de autorización 
capítulo 1000 

x   enero   Avenida Adolfo Ruiz 
Cortínez, número 18 
“A”, por 
prolongación de la 
calle 51, en el área 
Ah Kim Pech, local F, 
del primer piso, del 
Edificio “10”, Código 
Postal 24010, en 
San Francisco de 
Campeche, 
Campeche. 
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7 01UA UNIDAD 
ADMINISTRATIVA   

SD07 NOMINAS  Nominas  x   Enero – 
diciembre  

 

 Avenida Adolfo Ruiz 
Cortínez, número 18 
“A”, por 
prolongación de la 
calle 51, en el área 
Ah Kim Pech, local F, 
del primer piso, del 
Edificio “10”, Código 
Postal 24010, en 
San Francisco de 
Campeche, 
Campeche. 

8 
 
 
 

01UA UNIDAD 
ADMINISTRATIVA   

SD38 ACTA Acta de adquisiciones 1 x   Marzo  
 

 Avenida Adolfo Ruiz 
Cortínez, número 18 
“A”, por 
prolongación de la 
calle 51, en el área 
Ah Kim Pech, local F, 
del primer piso, del 
Edificio “10”, Código 
Postal 24010, en 
San Francisco de 
Campeche, 
Campeche. 

10 01UA UNIDAD 
ADMINISTRATIVA   

SD42 INVENTARIO Inventario sesae de 
materiales y 
combustible 

x   Enero – 
diciembre  

 

 Avenida Adolfo Ruiz 
Cortínez, número 18 
“A”, por 
prolongación de la 
calle 51, en el área 
Ah Kim Pech, local F, 
del primer piso, del 
Edificio “10”, Código 
Postal 24010, en 
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San Francisco de 
Campeche, 
Campeche<<. 

11 01UA UNIDAD 
ADMINISTRATIVA   

SD43 RESGUARDO Resguardos de bienes 
muebles e inventario 

físico  

x   Enero – 
diciembre   

 

 Avenida Adolfo Ruiz 
Cortínez, número 18 
“A”, por 
prolongación de la 
calle 51, en el área 
Ah Kim Pech, local F, 
del primer piso, del 
Edificio “10”, Código 
Postal 24010, en 
San Francisco de 
Campeche, 
Campeche. 

12 01UA UNIDAD 
ADMINISTRATIVA   

SD44 EXPEDIENTE Expediente técnico de 
ingreso  

x   Enero – 
diciembre  

 

 Avenida Adolfo Ruiz 
Cortínez, número 18 
“A”, por 
prolongación de la 
calle 51, en el área 
Ah Kim Pech, local F, 
del primer piso, del 
Edificio “10”, Código 
Postal 24010, en 
San Francisco de 
Campeche, 
Campeche. 

13 01UA UNIDAD 
ADMINISTRATIVA   

SD59 EXPEDIENTE Expediente técnico de 
egreso 

x   Enero  
 

 Avenida Adolfo Ruiz 
Cortínez, número 18 
“A”, por 
prolongación de la 
calle 51, en el área 
Ah Kim Pech, local F, 
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del primer piso, del 
Edificio “10”, Código 
Postal 24010, en 
San Francisco de 
Campeche, 
Campeche. 

14 01UA UNIDAD 
ADMINISTRATIVA   

SD60 EXPEDIENTE Expediente técnico de 
egreso  

x   Febrero  
 

 Avenida Adolfo Ruiz 
Cortínez, número 18 
“A”, por 
prolongación de la 
calle 51, en el área 
Ah Kim Pech, local F, 
del primer piso, del 
Edificio “10”, Código 
Postal 24010, en 
San Francisco de 
Campeche, 
Campeche. 

15 01UA UNIDAD 
ADMINISTRATIVA   

SD45 EXPEDIENTE Expediente técnico de 
egreso 

x   Marzo   
 

 Avenida Adolfo Ruiz 
Cortínez, número 18 
“A”, por 
prolongación de la 
calle 51, en el área 
Ah Kim Pech, local F, 
del primer piso, del 
Edificio “10”, Código 
Postal 24010, en 
San Francisco de 
Campeche, 
Campeche. 

16 01UA UNIDAD 
ADMINISTRATIVA   

SD46 EXPEDIENTE Expediente técnico de 
egreso  

x   Abril  
 

 Avenida Adolfo Ruiz 
Cortínez, número 18 
“A”, por 
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prolongación de la 
calle 51, en el área 
Ah Kim Pech, local F, 
del primer piso, del 
Edificio “10”, Código 
Postal 24010, en 
San Francisco de 
Campeche, 
Campeche. 

17 01UA UNIDAD 
ADMINISTRATIVA   

SD47 EXPEDIENTE Expediente técnico de 
egreso  

x   Mayo  
 

 Avenida Adolfo Ruiz 
Cortínez, número 18 
“A”, por 
prolongación de la 
calle 51, en el área 
Ah Kim Pech, local F, 
del primer piso, del 
Edificio “10”, Código 
Postal 24010, en 
San Francisco de 
Campeche, 
Campeche. 

18 01UA UNIDAD 
ADMINISTRATIVA   

SD48 EXPEDIENTE Expediente técnico de 
egreso  

x   Junio  
 

 Avenida Adolfo Ruiz 
Cortínez, número 18 
“A”, por 
prolongación de la 
calle 51, en el área 
Ah Kim Pech, local F, 
del primer piso, del 
Edificio “10”, Código 
Postal 24010, en 
San Francisco de 
Campeche, 
Campeche. 
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19 01UA UNIDAD 
ADMINISTRATIVA   

SD49 EXPEDIENTE Expediente técnico de 
egreso  

x   Julio  
 

 Avenida Adolfo Ruiz 
Cortínez, número 18 
“A”, por 
prolongación de la 
calle 51, en el área 
Ah Kim Pech, local F, 
del primer piso, del 
Edificio “10”, Código 
Postal 24010, en 
San Francisco de 
Campeche, 
Campeche. 

20 01UA UNIDAD 
ADMINISTRATIVA   

SD50 EXPEDIENTE Expediente técnico de 
egreso  

x   Agosto   
 

 Avenida Adolfo Ruiz 
Cortínez, número 18 
“A”, por 
prolongación de la 
calle 51, en el área 
Ah Kim Pech, local F, 
del primer piso, del 
Edificio “10”, Código 
Postal 24010, en 
San Francisco de 
Campeche, 
Campeche. 

21 01UA UNIDAD 
ADMINISTRATIVA   

SD51 EXPEDIENTE Expediente técnico de 
egreso  

x   Septiembre    
 

 Avenida Adolfo Ruiz 
Cortínez, número 18 
“A”, por 
prolongación de la 
calle 51, en el área 
Ah Kim Pech, local F, 
del primer piso, del 
Edificio “10”, Código 
Postal 24010, en 
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San Francisco de 
Campeche, 
Campeche. 

22 01UA UNIDAD 
ADMINISTRATIVA   

SD52 EXPEDIENTE Expediente técnico de 
egreso  

x   Octubre   Avenida Adolfo Ruiz 
Cortínez, número 18 
“A”, por 
prolongación de la 
calle 51, en el área 
Ah Kim Pech, local F, 
del primer piso, del 
Edificio “10”, Código 
Postal 24010, en 
San Francisco de 
Campeche, 
Campeche. 

23 01UA UNIDAD 
ADMINISTRATIVA   

SD53 EXPEDIENTE Expediente técnico de 
egreso  

x   Noviembre  
 

 Avenida Adolfo Ruiz 
Cortínez, número 18 
“A”, por 
prolongación de la 
calle 51, en el área 
Ah Kim Pech, local F, 
del primer piso, del 
Edificio “10”, Código 
Postal 24010, en 
San Francisco de 
Campeche, 
Campeche. 

24 01UA UNIDAD 
ADMINISTRATIVA   

SD54 EXPEDIENTE Expediente técnico de 
egreso  

x   diciembre  
 

 Avenida Adolfo Ruiz 
Cortínez, número 18 
“A”, por 
prolongación de la 
calle 51, en el área 
Ah Kim Pech, local F, 
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del primer piso, del 
Edificio “10”, Código 
Postal 24010, en 
San Francisco de 
Campeche, 
Campeche. 

25 01UA UNIDAD 
ADMINISTRATIVA   

SD56 EXPEDIENTE Avance Físico - 
Financiero (Reporte 

sistema SEI y SI) POA, 
MIR y Fichas Técnicas   

x   Enero - 
diciembre  

 

 Avenida Adolfo Ruiz 
Cortínez, número 18 
“A”, por 
prolongación de la 
calle 51, en el área 
Ah Kim Pech, local F, 
del primer piso, del 
Edificio “10”, Código 
Postal 24010, en 
San Francisco de 
Campeche, 
Campeche. 

26 01UA UNIDAD 
ADMINISTR 

ATIVA   

SD57 EXPEDIENTE Estados Financieros del 
Ejercicio Fiscal  

x   Enero - 
diciembre  

 

 Avenida Adolfo Ruiz 
Cortínez, número 18 
“A”, por 
prolongación de la 
calle 51, en el área 
Ah Kim Pech, local F, 
del primer piso, del 
Edificio “10”, Código 
Postal 24010, en 
San Francisco de 
Campeche, 
Campeche. 

27 01UA UNIDAD 
ADMINISTRATIVA   

SD63 EXPEDIENTE Cuenta Publica x   Enero - 
diciembre  

 

 Avenida Adolfo Ruiz 
Cortínez, número 18 
“A”, por 
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prolongación de la 
calle 51, en el área 
Ah Kim Pech, local F, 
del primer piso, del 
Edificio “10”, Código 
Postal 24010, en 
San Francisco de 
Campeche, 
Campeche.  

28 01UA UNIDAD 
ADMINISTRATIVA   

SD64 EXPEDIENTE Auditorías externas  x   Enero - 
diciembre  

 

 Avenida Adolfo Ruiz 
Cortínez, número 18 
“A”, por 
prolongación de la 
calle 51, en el área 
Ah Kim Pech, local F, 
del primer piso, del 
Edificio “10”, Código 
Postal 24010, en 
San Francisco de 
Campeche, 
Campeche.  

28 01UA UNIDAD 
ADMINISTRATIVA 

SD62 EXPEDIENTE Comité de ética x   Enero- 
diciembre 

 Avenida Adolfo Ruiz 
Cortínez, número 18 
“A”, por 
prolongación de la 
calle 51, en el área 
Ah Kim Pech, local F, 
del primer piso, del 
Edificio “10”, Código 
Postal 24010, en 
San Francisco de 
Campeche, 
Campeche.  
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29 01UA UNIDAD 
ADMINISTRATIVA   

SD65 EXPEDIENTE Dictamen a los Estados 
Financieros del Ejercicio 

Fiscal 2022 

x   Enero - 
diciembre  

 

 Avenida Adolfo Ruiz 
Cortínez, número 18 
“A”, por 
prolongación de la 
calle 51, en el área 
Ah Kim Pech, local F, 
del primer piso, del 
Edificio “10”, Código 
Postal 24010, en 
San Francisco de 
Campeche, 
Campeche.  
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