Planeacion Estratégica de la Unidad Administrativa de la Secretaria Ejecutiva

del Sistema Anticorrupcion del Estado de Campeche del Ejercicio Fiscal, 2026

SESAE

SECRETARIA EJECUTIVA DEL
SISTEMA ANTICORRUPCION DEL
ESTADO DE CAMPECHE

UNIDAD DE JURIDICA
Y TRANSPARENCIA

INTEGRACION Y EXPEDIENTES DE LAS
CONTROL DEL
ARCHIVO DE UNIDADES
CONCENTRACION ADM'TEEE?Z'EVAS DE
DE LA SESAE :

EQUIPO DE COMPUTO, ESCRITORIO, CARPETAS,
FOTOCOPIADORA,
OFICINA, USB Y ESPACIOS FISICOS.

SCANER,

MATERIAL DE

-EXPEDIENTES DE ARCHIVO.
-INVENTARIO DEL ARCHIVO.
-DIGITALIZACION ARCHIVISTICA.

ENERO - DICIEMBRE
2026

Programacion de la Unidad de Administracion de la Secretaria Ejecutiva del Sistema Anticorrupcion

del Estado de Campeche del Ejercicio Fiscal, 2025

ARCHIVO DE
CONCENTRACION

UNIDAD JURIDICA Y
TRANSPARENCIA

1. PLANEACION DEL ARCHIVO DE
CONCENTRACION.

2. CALENDARIO.
3. ORGANIGRAMA'Y DIRECTORIO.

4. (12) REUNION DEL COMITE DE ARCHIVO
DE CONCENTRACION.

5. SOLICITUD DE SERIES DOCUMENTALES A
LAS UNIDADES ADMINISTRATIVAS.

ESPACIO FiSICO
PARA EL ARCHIVO
DE
CONCENTRACION,
LLAVE DEL
ARCHIVO DE
CONCENTRACION,
ESCRITORIO,
COMPUTADORA,
INTERNET, SILLA,
PLUMA, LAPIZ,
USB, PAPEL,
TUERA,
CORTAPAPEL,
REGLA, RESISTOL,

- PROGRAMA DE ACTIVIDADES.

- CALENDARIO.

- ORGANIGRAMA Y DIRECTORIO.

- ACTA DE SESION.

- MEMORANDUM / CORREO.

ENERO

ENERO

FEBRERO

MARZO

AGOSTO

10%

10%

10%

10%

10%
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6. (22) REUNION DEL COMITE DE ARCHIVO - ACTA DE SESION. AGOSTO 10%
DE CONCENTRACION.
FOLIADOR, ) 10%
7. SOLICITUD DE ENTREGA DE LOS | PROTECTORDE | - MEMORANDUM /CORREO. NOVIEMBRE
EXPEDIENTES FISICOS A LAS UNIDADES HOJAS,
ADMINISTRATIVAS. CARPETAS,
IMPRESORA, NO
8. (32) REUNION DEL COMITE DE ARCHIVO | BREAK, SCANER, | - ACTA DE SESION. NOVIEMBRE 10%
DE CONCENTRACION. CARTUCHOS DE
TONER, 10%
7. INVENTARIO. FOTOCOPIADORA. | - INVENTARIO. DICIEMBRE
0,
8. DIGITALIZACION DE DOCUMENTOS. - EXPEDIENTES DIGITALES. DICIEMBRE 10%
9. SOLICITUD DE PUBLICACION. - MEMORANDUM / CORREO. DICIEMBRE 10%
10. PUBLICACION EN LA PAGINA OFICIAL - PAGINA DE INTERNET. DICIEMBRE 10%
DE LA SESAE.
100%




