
 

Planeación Estratégica de la Unidad Administrativa de la Secretaría Ejecutiva  

del Sistema Anticorrupción del Estado de Campeche del Ejercicio Fiscal, 2026 

UNIDAD 
RESPONSABLE 

OBJETIVOS PARA 
ALCANZAR 

 
META 

 
INSTRUMENTO O HERRAMIENTA 

 
PRODUCTO O RESULTADO 

PERÍODO DE 
EJECUCIÓN 

 
UNIDAD DE JURÍDICA 

Y TRANSPARENCIA 

INTEGRACIÓN Y 
CONTROL DEL 
ARCHIVO DE 

CONCENTRACIÓN 
DE LA SESAE 

EXPEDIENTES DE LAS 
UNIDADES 

ADMINISTRATIVAS DE 
LA SESAE. 

EQUIPO DE CÓMPUTO, ESCRITORIO, CARPETAS, 
FOTOCOPIADORA, SCANER, MATERIAL DE 
OFICINA, USB Y ESPACIOS FÍSICOS. 

-EXPEDIENTES DE ARCHIVO. 
-INVENTARIO DEL ARCHIVO. 
-DIGITALIZACIÓN ARCHIVÍSTICA. 

 
 
ENERO – DICIEMBRE 

2026 
 
 

 

 

Programación de la Unidad de Administración de la Secretaría Ejecutiva del Sistema Anticorrupción  

del Estado de Campeche del Ejercicio Fiscal, 2025 

PROCESO 
UNIDAD 

RESPONSABLE 
DESCRIPCIÓN DE LA ACTIVIDAD 

(CÓMO) 

INSTRUMENTO 
O 

HERRAMIENTA 
(CON QUÉ 
MEDIOS) 

PRODUCTO O RESULTADO FECHA COMPROMISO 
(%) DE 

CUMPLIMIENTO 
POR ACTIVIDAD 

 
 

 
ARCHIVO DE 

CONCENTRACIÓN 

 

 
 
 

UNIDAD JURÍDICA Y 
TRANSPARENCIA 

 

 
1. PLANEACIÓN DEL ARCHIVO DE 
CONCENTRACIÓN. 
 
2. CALENDARIO. 
 
3. ORGANIGRAMA Y DIRECTORIO. 
 
4. (1ª) REUNIÓN DEL COMITÉ DE ARCHIVO 
DE CONCENTRACIÓN. 
 
5. SOLICITUD DE SERIES DOCUMENTALES A 
LAS UNIDADES ADMINISTRATIVAS. 
 
 
 

  
ESPACIO FÍSICO 

PARA EL ARCHIVO 
DE 

CONCENTRACIÓN, 
LLAVE DEL 

ARCHIVO DE 
CONCENTRACIÓN, 

ESCRITORIO, 
COMPUTADORA, 
INTERNET, SILLA, 

PLUMA, LÁPIZ, 
USB, PAPEL, 

TIJERA, 
CORTAPAPEL, 

REGLA, RESISTOL,  

 
- PROGRAMA DE ACTIVIDADES. 
 
 
- CALENDARIO. 
 
- ORGANIGRAMA Y DIRECTORIO. 
 
- ACTA DE SESIÓN. 
 
 
- MEMORÁNDUM / CORREO. 
 
 
 
 

 
ENERO 
 
 
ENERO 
 
FEBRERO 
 
MARZO 
 
 
AGOSTO 
 
 
 
 

 
10% 

 
10% 

 
10% 

 
10% 

 
 

10% 
 
 
 



 

 
6. (2ª) REUNIÓN DEL COMITÉ DE ARCHIVO 
DE CONCENTRACIÓN. 
 
7. SOLICITUD DE ENTREGA DE LOS 
EXPEDIENTES FÍSICOS A LAS UNIDADES 
ADMINISTRATIVAS. 
 
8. (3ª) REUNIÓN DEL COMITÉ DE ARCHIVO 
DE CONCENTRACIÓN. 
 
7. INVENTARIO. 
 
8. DIGITALIZACIÓN DE DOCUMENTOS. 
 
9. SOLICITUD DE PUBLICACIÓN. 
 
10. PUBLICACIÓN EN LA PÁGINA OFICIAL 
DE LA SESAE. 

 

 
 
 

FOLIADOR, 
PROTECTOR DE 

HOJAS, 
CARPETAS, 

IMPRESORA, NO 
BREAK, SCANER, 
CARTUCHOS DE 

TONER, 
FOTOCOPIADORA. 

 

 
- ACTA DE SESIÓN. 
 
 
- MEMORÁNDUM / CORREO. 
 
 
 
- ACTA DE SESIÓN. 
 
 
- INVENTARIO. 
 
- EXPEDIENTES DIGITALES. 
 
- MEMORÁNDUM / CORREO. 
 
- PÁGINA DE INTERNET. 

 
AGOSTO 
 
 
NOVIEMBRE 
 
 
 
NOVIEMBRE 
 
 
DICIEMBRE 
 
DICIEMBRE 

 
DICIEMBRE 

 
DICIEMBRE 

 
10% 

 
10% 

 
 
 

10% 
 

10% 
 

10% 
 

10% 
 

10% 
 

100% 

 


