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Numero de oficio:  SC/DGOIC/SESAECAM/0069/2025

Asunto:  Notificacion de informe de resultados de la Revision de Cumplimiento de la Ley General de
Archivos,
San Francisco de Campeche, Cam., a 12 de diciembre de 2025

C. Doris lliana Martinez Garcia

Encargada del Despacho de la Secretaria Ejecutiva del Sistema Anticorrupcion
del Estado de Campeche.

Presente

Este Organo Interno de Control, en ejercicio de las atribuciones establecidas en los articulos 121, fraccidn |, 124 y
134 primer y segundo pdrrafo de la Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos; 101 Qudter de la
Constitucion Politica del Estado de Campeche; 2, 68, 84 y 85 de la Ley General de Contabilidad Gubernamental; 9
fraccion I, 10, 17, 49, fraccién VI y 63 de la Ley General de Responsabilidades Administrativas; articulo 1, 2 y 12
segundo pdrrafo de la Ley General de Archivos; 1segundo pdrrafo de la Ley de Presupuesto de Egresos del Estado
de Campeche para el Ejercicio Fiscal 2025; 52 de la Ley de Austeridad y Ahorro del Estado de Campeche y sus
Municipios; 1 primer pdrrafo, 90 primer pdrrafo y 91 segundo pdrrafo de la Ley de Disciplina Financiera y
Responsabilidad Hacendaria del Estado de Campeche y sus Municipios; 22 apartado A fraccion XV y 41 fracciones
LG v IX, XL XL XIV, XX, XXV y XXXV de la Ley Orgdnica de la Administracion Publica del Estado de
Campeche; 1, 2, 12, 69 segundo pdrrafo, 72, 74 y 75 de la Ley de la Administracién Publica Paraestatal del Estado
de Campeche; 1, 4 fraccién V y 34 fracciones II, IIl, V, VI, XIll, XV, XXI, XXIl, XXVII, XXX, XXXII y XLIX del
Reglamento Interior de la Secretaria de la Contraloria del Estado de Campeche; y para dar cumplimiento al
Programa Anual de Trabajo 2025, se emite el Informe de Resultados de la revisién de Cumplimiento de la Ley
General de Archivos, realizado a la Secretaria Ejecutiva del Sistema Anticorrupcién del Estado de Campeche.

La documentacién comprobatoria por la atencién a las recomendaciones, deberd ser entregada a este Organo
Interno de Control dentro de los 20 dfas hdbiles siguientes a partir de la fecha en que se reciba el presente informe.

Sin otro particulat, reciba un cordial saludo.

L.C. Rita Maria‘De en-Tzatun Solis
Encargada del Organo Interno de Control de la Secretaria Ejecutiva del Sistema Anticorrupcion del Estado
de Campeche

Avemica Adolio Ry
Local F el Primar

e, Momero 18 AL por Prolongacion de la Calle 51, Area AR Kin Pach,
cdificio 10, C.P. 24000, San Francisco de Campeche, Cam.
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INFORME DE RESULTADOS DE LA REVISION DE o
CUMPLIMIENTO DE LALEY GENERALDE
ARCHIVOS

OFICIO DE REVISION: SC/DGOIC/SESAECAM/0059/2025 FECHA DEL INFORME: 11/12/2025
ENTIDAD: SECRETARIA EJECUTIVA DEL SISTEMA EJERCICIO PRESUPUESTAL: 2025
ANTICORRUPCION DEL ESTADO DE
CAMPECHE

L MARCO LEGAL.

La Secretaria de la Contraloria a través del Organo de Control Interno de la Secretaria
Ejecutiva del Sistema Anticorrupcién del Estado de Campeche, conforme a lo
establecido en los articulos 121, fraccién 1,124 y 134 primer y segundo pdérrafo de la
Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos; 101 Qudter de la Constitucion
Politica del Estado de Campeche; 2, 68, 84 y 85 de la Ley General de Contabilidad
Gubernamental; 9 fraccién I, 10, 17, 49, fraccién VIl y 63 de la Ley General de
Responsabilidades Administrativas; articulo 1, 2 y 12 segundo pdrrafo de la Ley General
de Archivos; 1 segundo pdrrafo de la Ley de Presupuesto de Egresos del Estado de
Campeche para el Ejercicio Fiscal 2025; 52 de la Ley de Austeridad y Ahorro del Estado
de Campeche y sus Municipios; 1 primer parrafo, 90 primer pdrrafo y 91 segundo pérrafo
de la Ley de Disciplina Financiera vy Responsabilidad Hacendaria del Estado de
Campeche y sus Municipios; 22 apartado A fraccién XV y 41 fracciones |, IlI, VII, IX, Xl
X1, XIV, XXI, XXVIIl y XXXVI de la Ley Orgdnica de la Administracién Pablica del Estado
de Campeche; 1, 2, 12, 69 segundo pdrrafo, 72, 74 y 75 de la Ley de la Administracién Publica
Paraestatal del Estado de Campeche; 1, 4 fraccién V y 34 fracciones I, IlI, V, VII, XIlI, XV,
XXI, XX, XXV, XXXI, XXX y XLIX del Reglamento Interior de la Secretaria de la
Contraloria del Estado de Campeche; realizé la verificacién de Cumplimiento de la Ley
General de Archivos, a la Secretaria Ejecutiva del Sistema Anticorrupcién del Estado de
Campeche, (SESAECAM), la cual se notifics mediante oficio de revisién nudmero
SC/DGOIC/SESAECAM/0059/2025 de fecha 5 de noviembre de 2025,

Il. NATURALEZA Y ALCANCE DE LA REVISION.

La revisién fisica documental se enfocd al andlisis del cumplimiento de la Ley General
de Archivos; verificando que la Secretaria cumpla con las obligaciones establecidas en
la normatividad sefialada, a nivel estructural y documental. Mediante técnicas de
auditorias que se estimaron adecuados para su realizacién sefialando que esta se
efectud de acuerdo con las normas profesionales de auditoria. Mediante la aplicacién
de una guia de revisién y la verificacién fisica de los archivos de trdmite y de
concentracion, asi como la verificacién documental a la Secretaria de Turismo.
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ll. REVISION DOCUMENTAL Y FiSICA.

La presente revisidn se enfocé en la verificacion fisica de los archivos de trédmite y de
concentracion de la SESAECAM, asi como la revisién documental de la informacién
proporcionada mediante oficio de nimero SE/UJT/2025/017, recibido el 11 de noviembre
de 2025, suscrito por el Mtro, Miguel Angel Chan Gonzdlez, Titular de la Unidad Juridica
y Transparencia de la SESAECAM, mediante el cual se realizé la entrega de links o
direccién electrénica para la consulta respecto a lo solicitado referente a los puntos 1, 2,
3 y 5 del requerimiento; ubicacién fisica del archivo de concentracién; asi mismo se
indica respecto a los puntos 6 y 7 que no se han realizado.

IV. RESULTADOS.

Se realizé la verificacién fisica al Archivo de Concentracién y de Trdmite, con la finalidad
de verificar el estado del inmueble y la organizacién de los expedientes, obteniendo el
siguiente resultado:

1. Los expedientes se encuentran debidamente ordenados en carpetas tipo lefort,
por afio y por unidad administrativa, con su respectiva cardtula y datos en el
lomo del lefort. Asi mismo, los expedientes que se encuentran integrados en los
lefort se encuentran con su respectiva portada con la series y subseries que le
corresponden. Como se puede apreciar en las siguientes imdgenes:
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2. Del andlisis de la informacién documental proporcionada, se obtuvieron los
resultados que se plasman en la Guia de revisién que se anexa al presente, mismo
que consta de 3 (tres) fojas utiles escritas en ambas caras.

Asi mismo, a efecto de mejorar los procesos y coadyuvar con la adopcién de mejores
prdcticas administrativas, este Organo Interno de Control emite, para su atencién, las

siguientes:

RECOMENDACIONES CORRECTIVAS:

1. Realizar las acciones que correspondan, a fin de dar atencidn a los hallazgos
plasmados en la Guia de revisién, que se anexa al presente informe.

2. Enelcaso de los puntos de la gufa de revisién que se plasman como incumplidos,
realizar las acciones necesarias para su debido cumplimiento e informar a este
Organo Interno de Control los avances en los mismos.

3. Proporcionar los archivos en formato .pdf solicitados en el requerimiento de
informacion; toda vez que el requerimiento no fue atendido debidamente, al
enviar link o direccién electrénica y no los documentos en el formato solicitado.

V. CONCLUSION.

En cumplimiento a lo establecido en los articulos 121, fraccién l, 124 y 134 primer y
segundo pdrrafo de la Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos; 101 Qudter
de la Constitucién Politica del Estado de Campeche; 2, 68, 84 y 85 de la Ley General de
Contabilidad Gubernamental; 9 fraccisn I, 10, 17, 49, fraccién VIl y 63 de la Ley General
de Responsabilidades Administrativas; articulo 1, 2 y 12 segundo pdrrafo de la Ley
General de Archivos; 1 segundo pdrrafo de la Ley de Presupuesto de Egresos del Estado
de Campeche para el Ejercicio Fiscal 2025; 52 de la Ley de Austeridad y Ahorro del
Estado de Campeche y sus Municipios; 1 primer pdrrafo, 90 primer pdrrafo y 91 segundo
pdrrafo de la Ley de Disciplina Financiera y Responsabilidad Hacendaria del Estado de
Campeche y sus Municipios; 22 apartado A fraccién XV y 41 fracciones I, III, VIII, IX, XII,
XII1, XIV, XXI, XX VIl y XXXVI de la Ley Orgdnica de la Administracién Publica del Estado
de Campeche; 1, 4 fraccién V y 34 fracciones II, IlI, V, VII, XIll, XV, XXI, XXII, XXVII, XXXI,
XXXIl'y XLIX del Reglamento Interior de la Secretaria de la Contraloria del Estado de
Campeche; se formula el presente Informe de Resultados de la Revisién practicada a la
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Secretaria Ejecutiva del Sistema Anticorrupcién del Estado de Campeche, el cual se
encuentra integrado por 2 (dos) fojas Utiles escritas en ambas caras y anexos que
constan de 3 (tres) fojas utiles escritas en ambas caras. Siendo el dia 11 de diciembre de
2025, por lo que se concede un plazo de 20 dias hdbiles contados a partir del dia
siguiente de la notificacién _del presente informe, para la atencién de las
recomendaciones, debiendo entregar la documentacién y/o informacién en las
oficinas del Organo Interno de Control de la Secretarfa de Turismo del Estado de
Campeche, sita en Edificio San Ignacio, calle 10 nimero 329, entre las calles 8 y 10,
Colonia Centro, C.P. 24000, San Francisco de Campeche, Campeche.

L.C. Rita M€ ) 2acin Sohs
Encargada de Despacho del Organo Interno de Control de la
Secretaria de Turismo del Estado de Campeche

C.c.p. Expediente.
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ANEXO I. DEL INFORME DE RESULTADOS DE LA REVISION DE CUMPLIMIENTO DE LA LEY GENERAL DE ARCHIVOS.
GUIA DE REVISION DEL SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS

NOMBRE DE LA DEPENDENCIA O ENTE PUBLICO: SECRETARIA EJECUTIVA DEL SISTEMA ANTICORRUPCION DEL ESTADO DE
CAMPECHE.

NIVEL ESTRUCTURAL

ASPECTOS A REVISAR EVIDENCIA Cumple (si/no) Hallazgos
Acta de Instalacién y formalizacién del Si Se cuenta con acta de primera sesién del Comité de
GIA Archivos de fecha 16 de febrero de 2022,
No No se pudo constatar ya que no se envio el instrumento
Reglas de Operacidn sino una direccién electrénica a la que no se pudo
8 s Wl acceso.
Implerne'ntt::cm.n ) Formal.lzamon del Grupo No El link o direccién electrénica proporcionada dirige al
|!'ItE;‘I'dISCIpIEhCJFIO f{e Archivo (GIA). documento titulado “Planeacién Estratégica de la
Articulos 11 ch‘_:‘on V. 50 y 54 de la Ley e o da sediores da T GIA Unided de Evaluacién de Riesgos y Politica
General de Archivos (LGA). Anticorrupcién de la Secretaria Ejecutiva del Sistema
Anticorrupcién del Estado de Campeche del ejercicio
fiscal 2025" y no al calendario de sesiones.
: No Se anexa oficio donde se turna a la COTAIPEC, el
Directorio de integrantes del GIA { directorio de la SESAECAM, mds no como directorio del
Grupo Interdisciplinario de archivos.
i i 5ni i |
Oficio de designacion expedido por la No La direccién electrénica . propomu’:nada acce_sci a
. pali documento de acta de primera sesién del Comité de
persona titular del ente publico o % Sl
Designacién de la persona responsable del . . J Archivos 2022, donde se indica que se nombra al
dependencia, que incluya las funciones ‘ =
Area Coordinadora de Archivos. p responsable de archivo de concentracién 2020 a
a desarrollar de conformidad con los : ; -
Articulo 27 de la LGA = Roberto Lizandro Pool Fuentes, quien ya no figura en la
articulos 21 y 28 de la Ley General de : S 2
2 plantilla de la SESAECAM. No se proporciond oficio
Archivos. ; ;
expedido por la Titular.
Oficio de designacién expedido por la No No se proporciond oficio de designacién expedido por
Designacién de la persona responsable del | persona  titular de la  unidad la persona Titular del drea o unidad administrativa.
drea de correspondencia de la entidad. administrativa a la cual se encuentre
Articulos 21y 29 de la LGA adscrita el drea, que incluya las
funciones a desarrollar de conformidad

/
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ANEXO I. DEL INFORME DE RESULTADOS DE LA REVISION DE CUMPLIMIENTO DE LA LEY GENERAL DE ARCHIVOS.

GUIA DE REVISION DEL SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS

ASPECTOS A REVISAR

EVIDENCIA

Cumple (si/no)

Hallazgos

con los articulos 21 y 29 de la Ley
General de Archivos.

Designacién de la persona responsable del
archivo de trdmite en cada una de las
unidades administrativas sefialadas en la
estructura orgdnica de la entidad.
Articulos 21y 30 de la LGA

Oficio de designacién expedido por la
persona  titular de la  unidad
administrativa a la cual pertenece el
archivo en trédmite, que incluya las
funciones a desarrollar de conformidad
con los articulos 21 y 30 de la Ley
General de Archivos. (Muestra)

No

No se proporciond

Designacién de la persona responsable del
archivo de concentracién de la entidad.
Articulos 21y 31 de la LGA

Oficio de designacién expedido por la
persona titular del ente publico o
dependenciq, que incluya las funciones
a desarrollar de conformidad con los
articulos 21 y 31 de la Ley General de
Archivos.

Si

El documento al que se accesa con la direccién
electrénica proporcionada es el acta de la primera
sesién del archivo de concentracién de fecha 31 de
marzo de 2025, en el que se menciona que la Encargada
de Despacho de la SESAE nombra como responsable del
archivo de concentracién al Lic. Miguel Angel Chan
Gonzdlez, mds no se anexa el oficio de designacién.

Documentos clasificados conforme al
Cuadro general de clasificacién
archivistica.

Si

Organizacién, disponibilidad, localizacién,
integridad y conservacién de los
documentos en el archivo de tramite.

Documentos en
expedientes relacionados con un
mismo  asunto y contener la
“CARATULA DE EXPEDIENTE DE

ARCHIVO",

integrados

Si

Articulos 21y 30 de la LGA

Expedientes formando series

documentales.

Si

Expedientes registrados en inventarios
documentales y ordenados en el
mobiliario.

Si

Series documentales registradas en el
Catdlogo de Disposicién Documental.

Si
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ANEXO I. DEL INFORME DE RESULTADOS DE LA REVISION DE CUMPLIMIENTO DE LA LEY GENERAL DE ARCHIVOS.
GUIA DE REVISION DEL SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS

ASPECTOS A REVISAR EVIDENCIA Cumple (si/no) Hallazgos
Informar si se cuenta con normativa interna para las
Normativa para la transferencia transferencias primerias y, en su caso, remitirlo al
primaria. Organo Interno de Control.
Recepcidn, organizacién, disponibilidad, | Expedientes conservados en cajas si En estanteria.
localizacién, integridad y conservacién de | archivadoras y estanteria.

7 |los documentos en el archivo de Informar si se cuenta con dicha normativa o, en caso de
concentracion. Normativa para el préstamo y la existir la normativa para la transferencia primaria si esta
Articulos vy 31de la LGA consulta. considerado en la misma lo relativo a préstamo de

expedientes para consulta.
Expedientes registrados en Inventarios
documentales y ordenados en el Si
mobiliario.
NIVEL DOCUMENTAL
Cumple Comentarios
ASPECTOS A AUDITAR (si/no)
: El document e se ac diante la direccién
PROGRAMA ANUAL DE cEumento sl Qs seiaccadyedioninid dire
electrénica proporcionada es "Planeacién Estratégica
DESARROLLO ; e p o !
ARCHIVISTICO (PADA) 11 No de la Unidad Administrativa de la Secretaria Ejecutiva
i del Sistema Anticorrupcién del Estado de Campeche del

Instrumento de planeacién

Que cuente con la aprobacién de la persona
titular de la entidad publica.

ejercicio fiscal 2025" no el Programa Anual de Desarrollo
Archivistico.

que contiene las acciones
1 |institucionales a desarroliar
para la actudlizaciéon y

Que ‘esté publicado en el portal electrénico de

mejoramiento continuo de los
servicios documentales vy
archivisticos.

Articulos 23, 24, 25, 26, 28

fraccién lll, 42 y 43 de la LGA 14

por realizar, sustentadas en la misién y vision de

1.2 | la entidad publica, dentro de los primeros 30 No
dias del afo fiscal correspondiente.
Que contemple las acciones a desarrollar en

1.3 | funcion de las obligaciones sefaladas en la Ley Mg
General de Archivos.
Que considere objetivos, politicas y acciones No

7
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ANEXO I. DEL INFORME DE RESULTADOS DE LA REVISION DE CUMPLIMIENTO DE LA LEY GENERAL DE ARCHIVOS.
GUIA DE REVISION DEL SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS

ASPECTOS A AUDITAR

Cumple
{si/no)

Comentarios

la entidad pdblica, asi como de los recursos
disponibles y las medidas de austeridad.

15

Que su estructura esté conformada por: marco
normativo, objetivos, alcance, planeacién,
programacion  (recursos), mecanismos de
evaluacién y administracién de riesgos.

No

1.6

Que se cuente con el Informe Anual de
Resultados del PADA que debe contener los
resultados alcanzados en el desarrollo de las
actividades establecidas en el Programa y que
esté publicado en el portal electrénico de la
entidad publica, a més tardar el ditimo dia del
mes de enero del siguiente afio fiscal de la
ejecucién del PADA.

No

CUADRO GENERAL DE
CLASIFICACION
ARCHIVISTICA (CGCA)
Instrumento  técnico  que
refleja la estructura de un
archivo con base en las
atribuciones y funciones de

una entidad publica.
Articulos 13 fraccién 1I, 14, 28
fracciones |, II, IV, V.

2.1

Que esté estructurado atendiendo los niveles de
documental, seccién y serie.

Si

22

Que haya sido elaborade por el Area
Coordinadora de Archivos del ente publico o
dependencia que lo publica en colaboracién
con los responsables de los archivos de trdmite
y concentracion.

Si

23

Que esté publicado en el portal electrénico del
ente publico o dependencia responsable.

Si

2.4

Que se esté aplicando en el archivo de tradmite
de cada una de las unidades administrativas
que integran la estructura administrativa del
ente plblico o dependencia responsable.

Si

CATALOGO DE
DISPOSICION DOCUMENTAL
(CADIDO)

Registro general y
sistemdtico en el que se
establecen los valores, la
vigencia, los plazos de

3.1

Que el Grupo Interdisciplinario del ente publico
o dependencia esté integrado y formalizado:
Acta de instalacién y formalizacién, Reglas de
Operaciéon  del Grupo  Interdisciplinario,
Calendario  de  sesiones del Grupo
Interdisciplinario, Plan de trabajo para la
elaboracién de las Fichas Técnicas de

Parcial

Se cuenta con acta del

Comité de Archivos,

entendiéndose como el Grupo Interdisciplinario. Sin
embargo, no se cuenta con Reglas de Operacién,
Calendario de sesiones, Plan de Trabajo, Calendario de
visitas a las unidades administrativas.
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ANEXO |. DEL INFORME DE RESULTADOS DE LA REVISION DE CUMPLIMIENTO DE LA LEY GENERAL DE ARCHIVOS.
GUIA DE REVISION DEL SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS

ASPECTOS A AUDITAR

Cumple
(si/no)

Comentarios

conservacion y la disposicidon
de las series documentales
consignadas en el Cuadro
General de Clasificacién
Archivistica y donde se
establece su destino
inmediato, ung vez
concluidos los plazos de
vigencia y conservacion en
los archivos de tramite y
concentracion.
Articulos 13 fraccidn 1l, 14, 28
fracciones |, I, IV, V.

Valoracién de Series Documentales, Calendario
de visitas a las unidades administrativas
productoras de los documentos de archivo, que
se cuente con la Ficha Técnica de Valoracién de
Serie Documental de cada una de las series
establecidas en el Cuadro General de
Clasificacién Archivistica.

3.2

Que el Catdlogo de Disposicién Documental se
encuentre publicado en el portal electrénico del
ente publico o dependencia.

Si

GUIA SIMPLE DE ARCHIVO
(GUIA DE ARCHIVO
DOCUMENTAL)

Instrumento de consulta que
presenta un esquema general
de descripcién de las series
documentales existentes en
los archivos y en el que se
indican sus caracteristicas y
datos fundamentales
conforme al CGCA.

Articulos 13 fraccién |l, 14, 28
fracciones |, II, IV, V.

4.1

Que se cuente con un programa de actividades
en el que se sefialen responsables y las
actividades a desarrollar para la elaboracién de
la Guia Simple de Archivos.

No

4.2

Que contenga la informacién referente a las
series documentales conservadas en cada uno
de los archivos integrantes del Sistema
Institucional de Archivos del ente publico o
dependencia.

Si

4.3

Que esté publicado en el portal electrénico del
ente publico o dependencia responsable.

Si

4.4

Que realicen Inventario general, que describen
las Series documentales y Expedientes de un
Archivo permitiendo su localizacion.

Si

4.5

Que realicen Inventario de transferencia, que
describe los expedientes que son transferidos
del archivo de trémite al archivo de
concentracién o de éste al archivo histérico.

No

Se informé que no se han realizada transferencias

primerias.
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GUIA DE REVISION DEL SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS

Cumple Comentarios
ASPECTOS A AUDITAR (si/no)
Que redlicen Inventario de baja documental, Se informé que no se han realizado bajas documentales.
que describe los expedientes y series
documentales que serdn destruidos debido a No
que prescribieron sus valores primarios y no
4.6 | poseen valores secundarios.
Que cuenten con INDICE DE EXPEDIENTES No se logré constatar. Se solicita se informe y, en su caso,
4.7 | CLASIFICADOS COMO RESERVADOS. se acredite la existencia del indice
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