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+ T MEMORANDUM: SE/UA/2025/15
: mﬁg Actividades y funciones del auxiliar administrativo.

L.A.E. JAVIER ENRIQUE ESTRADA MONTEJO.

AUXILIAR AMDINISTRATIVO DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA

DE LA SECRETARIA EJECUTIVA DEL SISTEMA ANTICORRUPCION

DEL ESTADO DE CAMPECHE.

PRESENTE.

En seguimiento al plan de trabajo y programacion de actividades del ejercicio fiscal
2025 publicado en la pégina oficial, y en apego al reglamento interior de la Secretaria
Ejecutiva del Sistema Anticorrupcion del Estado de Campeche, seLe designa las funciones
y actividades que debera cumplir como auxiliar administrativo en
(adjuntas al presente).

s fracciones marcadas

Por lo anterior, me permito solicitar dar cumplimento en tiempo y forma a cada una de
sus actividades designadas para alcanzar las metas establecidas de esta unidad tanto de
manera interna como las que se tienen que realizar de manera externa. Cabe mencionar que
las actividades establecidas (listado adjunto) seran evaluadas los dias 15 y 30 de cada mes.

Sin mas por el momento, aprovecho la ocasion para enviarle mi mas cordial

saludo.
A .
Mtra. Maria ’_,- / - AcCosta Delgado
Presidenta del Comité de Etica de la Secretaria Ejecutiva del
Sistema Estatal Anticorrupcién del Estado de Campeche
Anexo: 4 foja ﬂm ht oy {(\q [ 023
M.FA.D
C.c.p. minutario

Juvier,

Avenida Adolfo Ruiz Cortinez nimero 18 A por prolongacién de la calle 51, en el Area Ah
Kim Pech, Local F, primer piso, Edificio “10", Cédigo Postal 24014 Tel: 9816884983

www.saecambneche.ora
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stablecer los mecanismos de control necesarios que coadyuven ala obtencion de los resifiiados programe-s,

a la proteccién de los recursos asignados v al mcremento de la eféclividad de las undadds admimstraivas de
la Secretaria Ejeculiva
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Integrar el Programa Oparafivo Anual de la Secretaria Ejecutva y presentar fos repdries tnimesirales de
avance programatico a la Secretaria de Finanzas del Poder Fjecjive del Estade de Carfipache,

Administrar y controlar los recursos bumanos, financieros y matefales, con base al prequpuesto de Egresos
autorizado, | RS .
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L. Asesorar en ia elaboracion de sus Matnces de Indicadores, raspacto al marco legal,

. Dar comtestacion a los diferentes requenmmentos que se hagan & la Secretana [Hecutiva por s dilerentes
organos de fiscalizacion,

V.  Coadyuvar con fa Secrefaria Eleculiva an 108 jacine da ‘ampare cuando tengd
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vi.  Coadvuvarcon ia Secretaria Ejecutiva on la presentacian de denuncias yio quereil
por la comisidn de delitos cometdos por senvidoras pibllees o particulares, cupndo atecten sus mterases
jurldicos o legitimos, |

Vit Enutir opinidn sobre fos ordenamientos legales aplicables en & dmbite de o i
Ejecutiva, asi coma los criterios de interpretacion admenstrgtiva y apkoaciin juridigs
administrativas,
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IX.  Compilary promover la difusion de normas juridicas relaciopadas con ias funcionels de la Secrearia Ejecutiva
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) CAPITULO IV |
DEL ORGANO INTERNO DE CONTROL

ARTICULO 24. Al frente del Organo intemno deé Gonlrol habed un itilular designaco en Ips térmings ue a Ley de la
Administracidn Pablica del Estado de Campeche quien, para &l ejercicio de sus atrbuciones, 5@ aunhara por 1as o los
servidores publicos que se requieran para salisfacar 1as nacesidages del sarvicio, de cqnformidad con la estructura
orgénica aprobada y presupuesto autonzado, quien tandia las alnb{;n:imas provistas en g Lay y demss daposiciones

juridicas aplicablas.
Con la excepcién de que no podra realizar audilorias o mveslngacloiles ancaminadas a reyisar aspectos distintos a fos




